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Unter dem Dach UNTERNEHMENSGRUPPE BAU - WERK - PLAN haben sich langjdhrig etablierte Berliner
Planungsunternehmen zu einem der groBten deutschen Planungsdienstleister im Bauwesen formiert. Der leistungsfahige
Unternehmensverbund nutzt die Synergien iber verschiedenen Fachbereiche und -kompetenzen fiir eine innovative und
flexible Projektabwicklung.

Die SPECHT KALLEJA + PARTNER BERATENDE INGENIEURE GmbH mit Sitz in Berlin stehen innerhalb dieses
Verbundes fir die Erbringung von komplexen Ingenieurleistungen in allen Bereichen des Hochbaus, des Tiefbaus, der
ErschlieBung sowie des konstruktiven Ingenieurbaus. AuBerdem verfiigt unser Biiro sowohl iber 6ffentlich bestellte und
vereidigte Sachverstandige zu unterschiedlichen Fachgebieten des Bauwesens als auch iiber Prifingenieure fir Baustatik.

Zur Unterstlitzung unserer Buchhaltung suchen wir ab sofort eine (n) erfahrenen(e)

BUCHHALTER(IN)

IHRE AUFGABEN IM UBERBLICK:

Sie sind verantwortlich flir die vorbereitende Buchhaltung der Unternehmensgruppe

Sie sind Ansprechpartner/-in flir Fragen der Bilanzierung und des Rechnungswesen

Sie wirken mit bei der Erstellung von betriebswirtschaftlichen Auswertungen und dem Reporting
Sie veranlassen intern Weiterverrechnungen/interne Projektabrechnungen

Sie verwalten die Offene-Posten-Listen

Sie sind verantwortlich flir das Mahnwesen

IHR PROFIL:

Sie besitzen eine kaufmdnnische Ausbildung oder einen Abschluss als Steuerfachgehilfe/-in, Buchhalter/-in oder eine
vergleichbare Qualifikation. Sie verfligen tber mindestens 5 Jahre Berufserfahrung. Idealerweise bringen Sie Erfahrung im
Umgang mit dem Programm AGENDA mit. Sie denken und handeln dienstleistungsorientiert und arbeiten selbsténdig,
zuverldssig und strukturiert.
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ANFORDERUNGEN IM UBERBLICK:
B Abschluss als Buchhalter/-in, Steuerfachgehilfe/-in oder vergleichbare Qualifikation
Mindestens 5 Jahre Berufserfahrung
Dienstleistungsorientiertes, selbstandiges und zuverldssiges Arbeiten
Erfahrungen mit der Software DATEV/AGENDA sind von Vorteil
polizeiliches Filhrungszeugnis

IHRE PERSPEKTIVEN:

Wir bieten Ihnen eine interessante und vielfaltige Aufgabe mit einem hohen Mal3 an Eigenverantwortung. Wir sind ein
freundliches und standig wachsendes Team. Unsere Konditionen sollen zu lhnen passen und sind daher variabel.
Sprechen Sie mit uns dber Ihre Vorstellungen. Weiterbildung ist fiir Ihre Aufgaben unerlasslich und hat einen hohen
Stellenwert.

HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT? DANN BEWERBEN SIE SICH BEI UNS!

lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte mit dem Betreff ,Buchalter/-in” und Ihren
Gehaltsvorstellungen per E-Mail. Fir Riickfragen konnen Sie sich jederzeit an Frau Golz wenden.

Alle Unterlagen werden selbstverstandlich vertraulich behandelt!
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